ORPEA Polska dziata od 2001 roku. Jest liderem stacjonarnej opieki dtugoterminowej. Oferuje
blisko 1000 miejsc w nowoczesnych domach opieki dla senioréw (pod marka MEDI-system oraz
ORPEA Rezydencje) i klinikach, specjalizujacych sie w rehabilitacji neurologicznej,
ogolnoustrojowej i kardiologicznej (pod markg MEDI-system oraz CLINEA Kliniki). Domy i kliniki
sg zlokalizowane na Mazowszu, w Chorzowie i we Wroctawiu. Opiekujemy sie seniorami, ktérzy
ze wzgledu na wiek i stan zdrowia wymagajg codziennego wsparcia i catodobowe] opieki.
JesteSmy czescig najwiekszej w Europie sieci domdéw opieki i klinik rehabilitacyjnych ORPEA,
obecnej w branzy od 1989 r.

Czy chcesz zdoby¢ doswiadczenie w obszarze kadr i ptac? Jesli tak, zapraszamy do naszego
zespotu. Poszukujemy osoby, ktdra bedzie wspierata dziat kadr i ptac w Orpea Polska w
codziennych zadaniach. Z nami zbudujesz swojq kariere!

W pracy u nas zajmowac sie bedziesz wsparciem zespotu kadrowo-ptacowego w:

® procesie obstugi osobowego i bezosobowego funduszu ptac w zakresie rozliczania i
wyptat;

® przygotowywaniu i prowadzeniu petnej dokumentacji kadrowej (akta osobowe,
sporzadzanie dokumentéw kadrowych: zaswiadczenia, umowy, aneksy, Swiadectwa
pracy, etc.) zgodnie z przepisami Prawa Pracy;

e prowadzeniu petnej dokumentacji dla zleceniobiorcéw oraz B2B;

Mile widziane jest :

® Checrozwoju swojej wiedzy i doswiadczenia w obszarze kadr i ptac;

® Praktyczna znajomosé pakietu MS Office;

® Samodzielno$¢ oraz umiejetnosé organizacji pracy wiasnej;

® Doktadnosé, skrupulatnosé, terminowosé, dyskrecja;

* Umiejetno$é budowania pozytywnych relacji z klientami wewnetrznymi oraz partnerami
zewnetrznymi;

Zapewnimy Ci:

® Prace w wymiarze 5 godzin tygodniowo;

® Mozliwos¢ zdobywania doswiadczenia w petnym spektrum zasad naliczania
wynagrodzen;

® Dostawy owocow tzw. owocowe dni

e QOpieke medyczng;

e Bardzo zyczliwg atmosfere pracy, pomocnych wspotpracownikéw.

Czekamy na Twoja aplikacje © Zgtoszenie mozesz przestaé na adres: praca@orpea.pl



Panstwa dane osobowe beda wykorzystywane zgodnie z naszg klauzulag RODO, dostepng na

stronie orpea.pl/rodo.

Jezeli w tresci CV umieszczajg Panstwo dane osobowe, ktérych zakres wykracza poza wskazany w

klauzuli, uznajemy, ze wyrazili Panstwo zgode na ich wykorzystanie.

Jezeli w tresci CV umieszczajg Panstwo szczegdlne kategorie danych (np. informacje o stanie
zdrowia, niepetnosprawnosci, wyznaniu religijnym), prosimy o dopisanie do CV tego zdania:
»Wyrazam zgode na wykorzystanie przekazanych danych szczegdlnej kategorii w rozumieniu art.
9 RODO.” Jezeli nie chca Panstwo, abysmy wykorzystywali te dane w toku rekrutacji, prosimy o
ich usuniecie z CV. Brak dopisku sprawi, ze szczegdlne kategorie danych zostang przez nas

usuniete i nie bedg przez nas uwzgledniane.

Jezeli Paistwa CV ma by¢ uwzgledniane takze w przysztych rekrutacjach, prosimy o dopisanie do
CV tego zdania: ,Wyrazam zgode na wykorzystanie mojego CV na potrzeby przysztych rekrutacji
ORPEA POLSKA sp. z 0.0.”. Brak dopisku sprawi, ze Panstwa CV nie bedzie uwzgledniane w

przysztych rekrutacjach.



