Urzad
Lotnictwa
Cywilnego

PRAKTYKA STUDENCKA
W ARCHIWUM URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

Urzad Lotnictwa Cywilnego poszukuje studentéw kierunku Archiwistyka 1 zarzadzanie
dokumentacja chetnych do odbycia praktyki studenckiej w Urzegdzie Lotnictwa Cywilnego.

Zadaniem praktykanta bedzie pomoc w prowadzeniu archiwum zakladowego Urzedu Lotnictwa
Cywilnego, czyli segregowanie, porzadkowanie i ewidencjonowanie dokumentacji niearchiwalne;j
oraz materiatow archiwalnych w archiwum zakladowym

Oczekiwania wobec studentow:

e w trakcie studiow na kierunku: archiwistyka 1 zarzadzanie dokumentacja,
bibliotekoznawstwo lub podobne;

e znajomo$¢ prawidlowego postgpowania z dokumentacja, jej klasyfikowania 1
kwalifikowania;

e znajomos$¢ ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz zagadnien z zakresu
dziatania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykaz akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego;

o doktadno$¢, skrupulatnosé, systematycznosc.

Proponowana dtugosé: co najmniej 1 miesige (w okresie: od zaraz do wrzesnia 2021r.)

Osoby zainteresowane prosimy 0 wypelnienie i przestanie na adres praktyki@ulc.gov.pl skanu
zgloszenia na praktyki studenckie dostgpnego na stronie: https://bip.ulc.gov.pl/praktyki-studenckie-
w-ulc . W tytule e-maila i preferencjach w zgtoszeniu prosz¢ wpisa¢: Archiwum zaktadowe ULC.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami.
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