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Prezydent Miasta Stotecznego Warszawy

ogtasza nabdr na 2 wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie miasta
stotecznego Warszawy, pl. Bankowy 3/5 00-950 Warszawa

glowny specjalista ds. koordynacji inwestycji i remontow
w Wydziale Techniczno-Remontowym
w Biurze Administracyjnym
Termin sktadania dokumentéw: 4 pazdziernika 2021 r.
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Gléwne odpowiedzialnosci:

e koordynowanie realizacji zadan inwestycyjnych realizowanych przez jednostki i
osoby prawne m.st. Warszawy;

e ocena stanu realizacji inwestycji i remontéw w kontekscie zaplanowanego do
realizacji w danym roku budzetowym zakresu rzeczowego i finansowego;

e wskazywanie problemdw i zagrozen majacych wptyw na proces realizacji
inwestycji oraz przedktadanie propozycji rozwigzan naprawczych;

o weryfikacja planéw rzeczowo - finansowych inwestycji przewidzianych do realizacji
w danym roku budzetowym; ocena merytoryczna wnioskéw realizatorow
inwestycji finansowanych z budzetu m.st. Warszawy o przekazanie $rodkéw
finansowych z tytutu zrealizowanego zakresu rzeczowego;

e kompleksowe opracowywanie procedur zwigzanych z dozorowaniem i
monitoringiem w odniesieniu do inwestycji i zakupow inwestycyjnych;
przygotowywanie analiz merytorycznych i sprawozdan z realizacji inwestycji i
remontow.

Charakterystyka pracy:

e opracowywanie wstepnych zatozen do zadan inwestycyjnych i remontowych wraz
Z szacowaniem wartosci oraz opracowaniem harmonogramow;
e opracowywanie materiatdow do wszczecia postepowania o udzielenie zamowien
publicznych dotyczacych realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych;
e nadzor nad realizacjg zadan inwestycyjnych w szczegdlnosci polegajacy na:
a) kontroli realizacji projektu inwestycyjnego, obiorze dokumentacji projektowej,
sprawdzaniu jej kompletnosci i zgodnosci z warunkami umowy, weryfikacji
kosztoryséw;



b) sprawowaniu kontroli zgodnosci realizacji robot z dokumentacjg projektowa,
pozwoleniem na budowe, obowigzujacymi przepisami, zasadami wiedzy
technicznej oraz warunkami umowy z wykonawcg;

c) kontrolowanie dokumentéw niezbednych do przekazania obiektu do
uzytkowania, potwierdzanie kompletnosci i zgodnos$¢ dokumentacji
powykonawczej z wykonanymi robotami;

e opiniowanie stanu technicznego budynkéw pod katem planowanych remontéw i
inwestycji;

e praca na stanowisku zwigzana jest ze znajomoscig zagadnien dotyczacych ww.
zadan oraz m.in. nastepujacych aktéw prawnych: ustawa o samorzadzie
gminnym, ustawa o ustroju miasta stotecznego Warszawy, Regulamin
organizacyjny Urzedu m.st. Warszawy, ustawa prawo budowlane, ustawa o
ochronie zabytkdéw i opiece nad zabytkami, ustawa o ochronie przeciwpozarowej,
ustawa prawo zamowien publicznych, ustawa o finansach publicznych, przepisy
prawa z zakresu ochrony danych osobowych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy: praca w budynku Urzedu i poza nim. Budynek wyposazony w winde
dostosowang do wdézkow inwalidzkich. Ciggi komunikacyjne o szerokosci umozliwiajacej
poruszanie sie wozkiem inwalidzkim. Drzwi przeciwpozarowe znajdujace sie w budynku
mogq utrudniaé przemieszczanie sie osobom na wézku inwalidzkim. Toalety dostosowane
do osbb poruszajacych sie na wozku inwalidzkim. Budynek niedostosowany dla oséb
niewidomych i stabowidzacych.

Stanowisko pracy: stanowisko pracy zwigzane z pracq przy komputerze, prowadzeniem
rozmoéw telefonicznych, obstugg klienta oraz przemieszczaniem sie wewnatrz budynku
oraz wyjsciami stuzbowymi. Na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzadzen
umozliwiajgcych prace osobom niewidomym, stabowidzgcym oraz niestyszacym

Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo polskie — o stanowisko mogg ubiegac sie réwniez osoby
nieposiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1282),

e petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e niekaralnos¢ za umysline przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

e nieposzlakowana opinia,

e umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera weryfikowana poprzez aplikowanie na to
stanowisko wytacznie drogg elektroniczng,

e wyksztatcenie wyzsze minimum I stopnia,

e minimum 4 - letni staz pracy,

e powyzej 4 - letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie budownictwa w
bezposrednim wykonawstwie lub projektowaniu, nadzorze inwestorskim,

e posiadanie uprawnien budowlanych do projektowania i kierowania robotami
budowlanymi w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej bez ograniczen lub



kierowania robotami budowlanymi w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej bez
ograniczen,

¢ wymagane kompetencje: identyfikacja z Urzedem; wiedza zawodowa, znajomosc¢
przepisow i procedur; sumiennos$¢; dazenie do rezultatow; komunikacja;
wspotpraca.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: W miesigcu poprzedzajacym
date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

e list motywacyjny,

e kserokopia dyplomu ukonczenia studidow wyzszych minimum I stopnia,

e kserokopie $wiadectw pracy dokumentujgcych minimum 4-letni staz pracy lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku
pozostawania w stosunku pracy,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie uprawnien budowlanych do
projektowania i kierowania robotami budowlanymi w specjalnosci konstrukcyjno-
budowlanej bez ograniczen lub kierowania robotami budowlanymi w specjalnosci
konstrukcyjno-budowlanej bez ograniczen,

e kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku
kandydata zamierzajacego skorzystac z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j.
Dz.U. z 2019 r. poz. 1282),

e odznaczenie w elektronicznym formularzu o$wiadczen: o posiadanym
obywatelstwie, o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych, o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe, o nieposzlakowanej opinii oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb tej rekrutacji jest
rownoznaczne ze ztozeniem o$wiadczenia.

Szczegotowe informacje dotyczace wymaganych dokumentéw dostepne sg na stronie
Urzedu m.st. Warszawy pod adresem: https://erekrutacje-
bip.um.warszawa.pl/procedura.php

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie wymaganych dokumentéw zgodnie z trescig
ogtoszenia wytacznie poprzez wypetnienie i przestanie drogg elektroniczng formularza
aplikacyjnego w systemie elektronicznej rekrutacji urzedu dostepnego na stronie
internetowej www.bip.warszawa.pl

Kandydatom niemajgcym mozliwosci skorzystania z Internetu, urzad/urzad dzielnicy
umozliwi dostep do Internetu i ztozenia aplikacji drogq elektroniczng, w swoich


https://erekrutacje-bip.um.warszawa.pl/procedura.php
https://erekrutacje-bip.um.warszawa.pl/procedura.php
http://www.bip.warszawa.pl/

siedzibach: Urzad m.st. Warszawy (pl. Bankowy 2, 00-095 Warszawa, pietro 14, Punkt
obstugi klienta) oraz w siedzibach urzedéw dzielnic m.st. Warszawy.



