Warszawa, 08.12.2021r

Szanowni Panstwo!

Firma ADOM - reprezentowana przez Barbare Ciesielska, z siedzibg przy ul. Kickiego 12 lok. 51,
dziata na warszawskim rynku nieruchomosci od 19 lat, na podstawie Licencji Zarzadcy Nieruchomosci
Nr 14188.

Aktualnie Firma ADOM administruje kilkudziesigcioma budynkami wspolnot mieszkaniowych w
Warszawie, na terenie Pragi Poludnie, Pragi Potnoc, Biatoleki i Mokotowa oraz kamienicami nalezace
do prywatnych wtascicieli.

Zapewniamy pelen zakres ustug zwigzanych z zarzadzaniem i administrowaniem nieruchomosciami
obejmujacy rowniez obstuge ksiggowa z wykorzystaniem profesjonalnego systemu finansowo-
ksiggowego.

Firma zatrudni do zespotu asystenta zarzadcy nieruchomo$¢ na pelny lub czgs¢ etatu z
doswiadczeniem lub bez.

Do podstawowych obowiazkow naleze¢ bedzie:

1. Nadzér nad codziennym funkcjonowaniem nieruchomosci oraz zarzadzanie nieruchomoscia;

2. Nadzoér nad realizacja umow serwisowych oraz koordynacja prac technicznych
wykonywanych na nieruchomosci;

3. Przygotowywanie rocznych budzetow;

4. Biezacy kontakt z Wiascicielami;

5. nadzor nad utrzymaniem nalezytego na nieruchomosci

6. Udzielanie kazdemu z wiascicieli lokali, wyczerpujacych informacji o sprawach dotyczacych

zarzadzania nieruchomoscia wspolna;

7. Zapewnienie wlascicielom dostepu do dokumentéw Wspolnoty;
Nasze wymagania
Latwos$¢ nawigzywania i utrzymania dobrych kontaktéw z Wtascicielami;

e Doskonata organizacja pracy, inicjatywa oraz samodzielnos¢.

e ZdolnoSci analityczne.

e Prawo jazdy.
Oferujemy

e Przyjazng atmosfer¢ w pracy.

e Stabilne zatrudnienie w ramach dziatalnosci gospodarcze;j.

e Mozliwo$¢ dalszego rozwoju zawodowego.

Barbara Ciesielska

/Wiasciciel/

ADOM - Zarzgdzanie i Administrowanie Nieruchomosciami
ul. Kickiego 12 lok. 51, 04-373 Warszawa

tel. kom. 602-622-345 e-mail: b.ciesielska@adom-waw.pl



