Zatacznik do Programu studiow

PROGRAM PRAKTYK
Administracja — profil ogélnoakademicki

§1

Praktyka powinna zapewniaé¢ mozliwosc¢ uzyskania przez studentdw praktycznej wiedzy i umiejetnosci

stanowigcych uzupetnienie wiedzy uzyskanej w czasie studidw.

§2

Student musi odby¢ co najmniej 60 h praktyk w instytucjach administracji publicznej albo stosujgcych
w swojej dziatalnosci procedury administracyjne.

1.

§3

Program praktyki obejmuje dwie sfery dziatalnosci instytucji, w ktérej student odbywa praktyke:

1)
2)

sfere techniczno-organizacyjng,
sfere merytoryczna.

W ramach sfery techniczno-organizacyjnej student powinien:

1)

2)

3)

4)

5)

zapoznac sie ze strukturg organizacyjng instytucji, w ktérej odbywa praktyke oraz przepisami
regulujgcymi dziatanie instytucji,

zapoznac sie z zakresem dziatania poszczegdlnych komadrek organizacyjnych i stanowisk
komorki, gdzie odbywana jest praktyka,

zapoznac sie zasadami prawidtowego przyjmowania, segregowania i klasyfikowania
dokumentdw, obiegiem dokumentacji oraz archiwizacjg akt,

uczestniczy¢ w czynnosciach techniczno-organizacyjnych komérki, gdzie odbywana jest
praktyka,

wykonywac inne zadania techniczno-organizacyjne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujgce przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci instytucji,
w ktoérej student odbywa praktyke oraz kierunku studiow.

W ramach sfery merytorycznej student powinien:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

zapoznac sie z przedmiotem dziatania instytucji, w ktéorej odbywa praktyke,

zapoznac sie z poszczegdlnymi czynnosciami podejmowanymi w toku dziatania instytucji,
poznac praktyczne zastosowanie przepisdw stanowigcych podstawe podejmowanych

w instytucji czynnosci,

zapoznac sie z zasadami przygotowywania projektéw pism i rozstrzygnie¢ w ramach
postepowan prowadzonych w instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka,

zapoznac sie ze specyfikg czynnosci podejmowanych przez strony postepowania i organ,
przed ktérym sie ono toczy,

uczestniczy¢ w rozprawach i innych merytorycznych czynnosciach podejmowanych

w instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka,

wykonywac inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby bezposrednio nadzorujgce
przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci instytucji, w ktérej
student odbywa praktyke oraz kierunku studiéw.



4. Realizacja programu praktyk student realizuje ponizsze efekty uczenia sie:

Efekty uczenia sie

Symbol

absolwent potrafi interpretowac zjawiska spoteczne/prawne w zakresie wtasciwym
dla nauk administracyjnych

AD1_U01

absolwent potrafi zastosowaé wiedze teoretyczng z zakresu prawa/administracji/
przedmiotéw pomocniczych znajdujgcych sie w programie studiow i zbiera¢ dane
potrzebne do analizowania zjawisk spotecznych, takze z wykorzystywaniem nowoczesnych
technologii

AD1_U02

absolwent potrafi dokonac analizy proceséw spotecznych przez pryzmat
prawa/administracji/przedmiotdéw pomocniczych znajdujgcych sie w programie studiow

AD1_U03

absolwent potrafi wykorzysta¢ metody i narzedzia wtasciwe dla nauk prawnych
i administracyjnych do przedstawiania prognoz oraz analizowania zjawisk
kulturowych/politycznych/prawnych/spotecznych/gospodarczych

AD1_U04

absolwent potrafi zastosowac przepisy prawne oraz inne reguty/procedury do rozwigzania
konkretnego problemu z zakresu prawa/administracji/ przedmiotéw pomocniczych
znajdujgcych sie w programie studiow

AD1_U05

absolwent potrafi zrozumiec i dokonad analizy zjawisk spotecznych przez pryzmat
administracji

AD1_U06

absolwent potrafi zbiera¢ dane dotyczace analizowanego problemu w celu uzasadniania
podejmowanych dziatan i decyzji; umie prezentowa¢ wiedze z zakresu prawa/nauki
administracji/przedmiotow pomocniczych w zakresie przedmiotéw znajdujgcych sie

w programie studidw na pismie; umie przygotowac dokumenty i prace pisemne dotyczace
podstawowych zagadnien prawnych/administracyjnych/przedmiotéw pomocniczych
znajdujacych sie w programie studiéw w jezyku polskim/obcym

AD1_U07

absolwent potrafi podstawowy projekt aktu normatywnego i aktu stosowania prawa,
dotyczgcego prawa publicznego/prywatnego/miedzynarodowego, w zakresie przedmiotow
znajdujacych sie w programie studiow

AD1_U0S

absolwent potrafi zbiera¢ dane dotyczgce analizowanego problemu w celu uzasadniania
podejmowanych dziatan i decyzji; umie prezentowac wiedze z zakresu
prawa/administracji/przedmiotéw pomocniczych znajdujgcych sie w programie studiow
ustnie w jezyku polskim/obcym

AD1_U09

absolwent jest gotéw do systematycznego uczenia sie i pogtebiania oraz aktualizowania
swojej wiedzy z zakresu prawa/administracji/ekonomii; kontynuuje poszerzanie posiadanej
przez siebie wiedzy i umiejetnosci, oraz dostrzega potrzebe ciggtego ksztatcenia sie i
rozwoju zawodowego

AD1_K01

absolwent jest gotéw do pracy i wspétdziatania w grupie oraz wykonywania zadan z
zakresu prawa/administracji

AD1_K02

absolwent jest gotéw do ustalania celdw stuzgcych realizacji okreslonych zadan

AD1_KO3

absolwent jest gotéw do identyfikowania i rozstrzygania dylematéw zwigzanych
z wykonywaniem zadan administracyjnych; taczy wiedze zdobytg w pracy zawodowej z
przestrzeganiem zasad etycznych

AD1_K04

absolwent jest gotéw do formutowania opinii i sadéw o kwestiach dotyczacych
podstawowych zagadnien administracyjnych; potrafi dziata¢ w sposdb przedsiebiorczy i
kreatywny

AD1_KO06




