Zatacznik do programu studiow

Program praktyk zawodowych dla studentow kierunku archiwistyka i
zarzadzanie dokumentacjg, studia | stopnia, profil ogélnoakademicki

Studenci studiow | stopnia muszg zrealizowac 60 godzin praktyk.

Praktyki weryfikuja wykorzystanie w srodowisku pracy wiedze zdobyta w trakcie studiéw,
dlatego efekty uczenia sie, ktore Student musi zrealizowac¢ podczas praktyk odnoszg sie
przede wszystkim do umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Ponizsza tabela przedstawia
efekty uczenia sie, ktére nalezy zrealizowac¢ podczas praktyk:

Wiedza

AZD1_W29

Orientuje sie w zyciu naukowym i kulturalnym
kraju oraz rozpoznaje wyzwania jakie stawia
przed nimi rozwdj wspodtczesnej cywilizacji

AZD1_W30

Ma podstawowg wiedze o instytucjach kultury i
nauki oraz orientacje we wspdtczesnym zyciu
naukowym i kulturalnym. Zna najwazniejsze dla
historyka wydawnictwa naukowe. Zna
najwazniejsze archiwa, muzea i biblioteki w
Polsce oraz profil ich zasobow.

Weryfikacja efektow
ksztatcenia

Karta kompetencji
praktykanta na UKSW
(zatgcznik nr 6 do
Regulaminu Praktyk
Studenckich UKSW;
wypetnia instytucja
przyjmujaca)

Dziennik praktyk
(wypetnia Student)

W przypadku braku karty
praktykanta/dzienniczka,

Umiejetnosci

AZD1_U01

Potrafi zastosowa¢ podstawowg terminologie z
zakresu archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja w wypowiedzi ustnej.

AZD1_U20

Potrafi planowac i organizowac swojg prace z
wykorzystaniem wiedzy zdobytej w trakcie
studidw oraz w formie samoksztatcenia sie.

weryfikacja bedzie opierac sie na
analizie przedstawionej przez
studenta dokumentacji oraz
rozmowy Petnomocnika ze
studentem potwierdzajgcej
osiggniecie zaktadanych efektow
ksztafcenia.




Kompetencje
spoteczne AZD1_KO02

Potrafi wspotdziatad i pracowacé w grupie,
przyjmujac w niej rozne role.

AZD1_K03

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzgce
realizacji okreslonych przez siebie i innych
zadan

Miejsca realizacji praktyk

Praktyki mogg by¢ realizowane w instytucjach zajmujacych sie archiwizacjg i zarzgdzaniem
dokumentacja. Student moze odby¢ praktyki w archiwum przechowujacym dokumentacje
historyczng, a takie w archiwach panstwowych, panstwowych wyodrebnionych oraz
instytucjach i archiwach koscielnych. Podaddto student moze zrealizowaé praktyki w
bibliotekach, muzeach, instytucjach naukowo-badawczych, o$rodkach dokumentacyjnych,
wydawnictwach, a takze w przedsiebiorstwach specjalizujgcych sie w ustugach
archiwizacyjnych.

Cel praktyki zawodowej

Zapoznanie sie z praktycznym wykorzystaniem oraz zastosowaniem wiedzy dotyczgcej
archiwizowania i zarzadzania dokumentacjg zdobytej w toku studiéw.

Zapoznanie sie z podstawowymi aspektami pracy w instytucjach zajmujacych sie
archiwizowaniem i zarzgdzaniem dokumentacja.

Weryfikacja w zakresie umiejetnosci postugiwania sie podstawowag terminologig z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja.

Praktyka w zakresie opracowywania, gromadzenia, przechowywania oraz udostepniania
zasobu archiwalnego.

Weryfikacja w praktyce wiedzy oraz umiejetnosci w zakresie postugiwania sie
dokumentami regulujacymi prace archiwum (np. instrukcje kancelaryjne, instrukcje
dotyczace organizacji i zakresu dziatania archiwum).

Weryfikacja w praktyce umiejetnosci wykorzystywania zrédet przepisow prawnych i
innych dokumentow regulujgcych prace w archiwum do organizacji pracy swojej, a takze
swojego zespotu.

Weryfikacja w praktyce umiejetnosci wyszukiwania, analizowania, selekcjonowania
informacji z zakresu archiwistyki, z wykorzystaniem réznych Zrédet i metod oraz
formutowania na tej podstawie wtasnych opinii.

Praca na rzecz pracodawcy w ramach dziatan i projektéw zwigzanych z biezacg praca w
zakresie archiwizacji dokumentacji w jednostce, w ktérej student odbywa praktyki.



Zalecenia dla instytucji przyjmujacych na praktyki

Zapoznanie  studenta z  ogdlnymi informacjami  dotyczacymi  organizacji
archiwum/instytucji oraz z organizacjg pracy, harmonogramem i dyscypling pracy, jak
rowniez ze strukturg organizacyjng instytucji, etc.

Zapoznanie studenta z obowigzkami, jakie wykonujg pracownicy instytucji, w ktérej
student odbywa praktyke.

Przedstawienie szczegétowego planu zadan, ktére student ma wykonywaé w trakcie
praktyk.

Umozliwienie studentowi zapoznania sie z biezgcg pracg archiwum/instytucji.
Umoizliwienie  studentowi  praktycznej nauki opracowywania, gromadzenia,
przechowywania oraz udostepniania zasobu archiwalnego.

Umoizliwienie studentowi zapoznania sie z dokumentami regulujgcymi prace
archiwum/instytucji, w ktérej student odbywa praktyki.

Realizacja dziatan wyznaczonych przez archiwum/instytucje, w ktdrej student odbywa
praktyke.

Przedfozenie sprawozdania z praktyki (wypetnienie dokumentdéw przedstawionych przez
praktykanta z opinig o przebiegu praktyk i pracy studenta. W opinii powinna znajdowac
sie ocena (skala od 2 do 5), ktorg student uzyskat podczas praktyk.)



