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Warszawa, 01.10.2019r.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa Studentéw w Projekcie

Wiem, potrafie, dziatam. Profesjonalizacja ustug Centrum Szkolen i Doradztwa Zawodowego UKSW

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady rekrutacji oraz uczestnictwa w projekcie pn. ,,Wiem, poftrafie,
dziatam. Profesjonalizacja ustug Centrum Szkoleh i Doradztwa Zawodowego UKSW™
wspodtfinansowanym ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Program  Operacyjny Wiedza  Edukacja  Rozwdj,  Priorytet Il Szkolnictwo — wyzsze
dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1 Kompetencije w szkolnictwie wyzszym.

2. Realizatorem projektu jest Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z siedzibg
w Warszawie (01-815), ul. Dewaijtis 5, w skrocie UKSW.

3. Projekt realizowany jest w okresie: od 01.06.2018 r. do 31.05.2021 r., na podstawie umowy
o dofinansowanie projektu numer POWR.03.01.00-00-B056/17.

4. Gtéwnym celem projektu jest zwiekszenie szans studentéw i studentek ostatniego roku studidow
stacjonarnych i niestacjonarnych, |, Il stopnia i jednolitych studidw magisterskich na znalezienie
zatrudnienia, poprzez objecie ich kompleksowym wsparciem szkoleniowym i doradczym.

5. Dla Uczestnikdw/czek udziat w projekcie jest bezptatny.

§2
Stownik pojeé

1. Instytucja Posredniczgca — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg przy ul. Nowogrodzkiej
47a, 00-695 Warszawa.

2. Projekt — projekt ,Wiem, potrafie, dziatam. Profesjonalizacja ustug Centrum Szkolen i Doradztwa
Zawodowego UKSW" realizowany przez UKSW na podstawie umowy o dofinansowanie projektu
numer WND-POWR.03.01.00-00-B056/17-01 uzyskanej w wyniku pozytywnej oceny wniosku ztozonego
w konkursie POWR.03.01.00-IP.08-00-ABK/17 o dofinansowanie projektéw dotyczqcych wspierania

Swiadczenia wysokiej jakosci ustug przez Akademickie Biura Karier w ramach Dziatania 3.1
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Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, Priorytet Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd.

Beneficjent — podmiot realizujgcy Projekt, tj. Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszyhskiego
w Warszawie (UKSW),

Uczestnik/czka Projektu — student/ka ostathiego roku studidw | lub Il stopnia lub jednolitych studiéw
magisterskich  na  UKSW, ktéry/a po spetnieniu  wszystkich  wymogdw  okreslonych
w regulaminie zostat/a zakwalifikowany/a do udziotu w readlizacji zadah przewidzianych
w Projekcie i wypetnit/a dokumenty aplikacyjne do Projektu.

Indywidualne poradnictwo —indywidualne konsultacje zawodowe obejmujgce diagnoze potencjatu
osoby, okredlenie jej luk kompetencyjnych, potrzeb, udzielenie wskazdwek rozwojowych, informacii
dotyczgcych rynku pracy, oferty edukacyjnej.

Szkolenia - formy edukacyjne dotyczgce zaktadania i prowadzenia firmy oraz takie, ktérych celem
bedzie podniesienie kompetencji przedsiebiorczych, a takze kompetencji miekkich, cenionych przez
pracodawcdw. Zorganizowane jako przedmioty ogdinouczelniane fakultatywne, za ktdérych
ukohczenie student/ka otrzymuje punkty ECTS.

Dzieh Pracodawcy na UKSW - zorganizowane przez UKSW we wspdtpracy z pracodawcami
stowarzyszonymi m. in. we Francusko-Polskiej Izbie Gospodarczej oraz Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Warszawie wydarzenie umozliwiajgce studentom/kom nawigzanie bezposredniego kontaktu
z pracodawcami oraz zapoznanie z ofertg Wojewddzkiego Urzedu Pracy a pracodawcom
znalezienie kandydatdéw na praktyki, staze i do pracy. Przewidziano 3-krotng organizacje Dnia
Pracodawcy na UKSW: w 11.2019, 05.2020, 03.2021.

Edycja Projektu — etap realizacji Projektu obejmujgcy wsparcie doradcze i szkoleniowe skierowane
do studentdw/ek. Realizacja Projektu obejmuje 4 edycii:

1) 2w roku akademickim 2019/2020

2) 2 wroku akademickim 2020/2021

Fanpage Projektu - strona w portalu  spotecznoSciowym Facebook, ogdinodostepna

w Internecie; platforma komunikacyjna miedzy Beneficjentem a uczestnikami/czkami Projektu.

. Strona projektu - podstrona na sftronie internetowe] jednostki  realizujgce]  Projekt,

www.szkolenia.uksw.edu.pl oraz www.bk.uksw.edu.pl

. Biuro Projektu — biuro jednostki UKSW odpowiedzialnej za realizacje Projektu fj. Biuro Karier UKSW,

mieszczqce sie przy ul. Woycickiego 1/3, 01-938 Warszawa, bud. 21, pok. 311,
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§3

Zakres wsparcia oferowanego w ramach Projektu

1.  Wsparcie udzielane w ramach Projektu obejmuje:

1) Indywidualne poradnictwo zawodowe (diagnoza potencjatu, okreslenie luk kompetencyjnych,
potrzeb, udzielenie wskazdwek rozwojowych, informacji dotyczacych rynku pracy, oferty
edukacyjnej, dobdr dalszego wsparcia);

2) Poradnictwo iszkolenia dla studentéw/ek rozwazajgcych zatozenie dziatalnosci gospodarczej;

3) Szkoleniq, ktérych  celem bedzie podniesienie  kompetencji  przedsiebiorczych
oraz kompetencji miekkich cenionych przez pracodawcow;

4) Udziat w Dniu Pracodawcy na UKSW.

2. Wsparcie oferowane jest w formie przedmiotdéw ogdlnouczelnianych fakultatywnych i stanowi
uzupetnienie procesu ksztatcenia na wszystkich wydziatach UKSW w Warszawie.
3. Szczegdtowy harmonogram szkoleh bedzie na biezgco aktualizowany i publikowany na stronie

Projektu, fanpage'u Projektu.

§4

Kryteria uczestnictwa w Projekcie

1. Uczestnikiem Projektu moze by¢ osoba, ktéra zapisze sie w systemie USOS na wybrany przez siebie
przedmiot ogdlnouczelniany fakultatywny realizowany w ramach Projektu i tym samym dokona
formalnego zgtoszenia do Projektu, a nastepnie obligatoryjnie wypetni i ztozy podpisany formularz
rejestracyjny wraz z kompletem wymaganych dokumentdw w biurze Projektu.

2. Obligatoryjnym warunkiem uczestnictwa w Projekcie jest zakwalifkowanie na Il rok studidw
pierwszego stopnia lub Il rok drugiego stopnia lub V rok jednolitych studidw magisterskich w trybie
stacjonarnym lub niestacjonarnym na Uniwersytecie Kardynata Stefana  Wyszyhskiego
w Warszawie w danym roku akademickim.

3. Kazdy/a Uczestnik/czka zgtaszajgc sie do uczestnictwa w  Projekcie, wyraza zgode
na przetwarzanie swoich danych osobowych oraz na wykorzystanie swojego wizerunku
na potrzeby realizacji Projektu.

4. Po spetnieniu kryterium formalnego aplikacja bedzie oceniana pod kgtem wysoko$¢ Sredniej
arytmetycznej ocen uwzglednigjgcej wyniki z  wszystkich egzamindw i zaliczen, takze
z egzamindw poprawkowych i komisyjnych z roku akademickiego poprzedzajgcego rok aplikowania

do uczestnictwa w Projekcie.
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5. W przypadku uzyskania jednakowego wyniku kwalifikacji na ostatnie dostepne miejsce decydowac

bedzie kolejnoé¢ zgtoszenia Studenta/ki, tj. data i godzina ztozenia aplikacii.

§5

Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja do projektu ,Wiem, potrafie, dziatam. Profesjonalizacja ustug Centrum Szkolen
i Doradztwa Zawodowego UKSW" bedzie prowadzona zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu
i zasadqg réwnosci szans, w tym réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wszystkie dziatania i etapy rekrutacii
zostang dostosowane do potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami.

2. Proces rekrutacji bedzie prowadzony zgodnie z harmonogramem realizacji Projekfu przyjetym
we wniosku o dofinansowanie Projektu. Rekrutacja do Projektu odbywac sie bedzie cyklicznie,
minimum na 14 dni przed kazdqg edycjg. Nabdr do | edycji projektu rozpocznie sie z poczatkiem
semestru zimowego od pazdziernika 2019 r., zgodnie z akademickim kalendarzem rejestracji w
systemie USOS. Rejestracja na kolejne edycje bedzie rozpoczynata sie na poczgtku kazdego nowego
semestru. Do kazdej z 4 edycji bedq rekrutowane 2 lub 3 grupy studentéw/ek po maksymalnie 12
0s6b. Rejestracja bedzie osobna dla kazdego z 5 przedmiotdw ogdlnouczelnianych realizowanych
w ramach Projektu.

3. Informacje dotyczgce rozpoczecia i przebiegu rekrutaciji bedqg publikowane na stronie internetowej
Projektu, na fanpage’u Projektu, na stronie internetowej Biura Karier oraz w USOSweb. Bedqg takze
wysytane za pomocg mailingu do osdb spetniajgcych warunki kwalifikacyjne do Projektu.

4. Dokumenty aplikacyjne bedqg udostepniane za pomocqg strony Projektu i fanpage'a Projektu.
MozZliwe bedzie réowniez wypetnienie dokumentdw w biurze Projektu. Obowigzkiem oséb
zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie bedzie dostarczenie w wyznaczonym przez Biuro Projektu
terminie wypetnionych i podpisanych dokumentdw aplikacyjnych w formie papierowej, tj.

1) Formularz zgtoszenia udziatu w Projekcie (Zatgcznik nr 1),
2) Deklaracja uczestnictwa w Projekcie (Zatgcznik nr 2),
3) Os$wiadczenie Uczestnika Projektu (Zatgcznik nr 3),
4) Os$wiadczenie dotyczgce zgody na upublicznianie wizerunku (Zatgcznik nr 4),
5) Informacja o uczestniku Projektu (Zatgcznik nr 5).
6) Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze CST
5. W przypadku zgtoszenia sie do Projektu niewystarczajgcej liczby studentdw/ek, najpdzniej tydzien

po zakohczeniu rekrutacii podstawowej zostanie ogtoszona rekrutacja uzupetniajaca.
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6. O zakwadlifikowaniu studenta/ki do Projektu decyduje powotana przez Kierownika Projektu Komisja
Rekrutacyjna, ktéra analizujgc kryteria naboru i stworzong przez system USOS dedykowang liste
rankingowq weryfikujgcqg zaktadane kryteria naboru do Projektu zgtoszonych Studentdw/ek
zatwierdza ostatecznq liste Uczestnikdw/ek Projektu.

7. Decyzja Komisji o zakwalifikowaniu lub odmowie zakwalifikowania na liste Uczestnikdw Projektu jest
ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

8. Niezwtocznie po zatwierdzeniu ostatecznej listy Uczestnikdw Projektu wszyscy kandydaci do udziatu
w Projekcie za pomocqg poczty elektronicznej zostang poinformowani o wyniku rekrutacii
(zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu sie do udziatu w Projekcie).

9. Zakwalifikowanie sie do udziatu w Projekcie obliguje Uczestnika/czke Projektu do podpisania Umowy
uczestnictwa w Projekcie.

10. W przypadku gdy liczba zgtoszen przekroczy limit miejsc Uczestnikdw/czek szkolenia przewidziany
w Projekcie, przygotowana zostanie lista rezerwowa kandydatéw, ktérzy spetniajg wymogi
uczestnictwa w Projekcie i bedq kwalifikowani w przypadku rezygnacji oséb z podstawowej listy
uczestnikow.

11. Kazdy/a z uczestnikdbw/czek Projektu przed ztozeniem dokumentdw rekrutacyjnych ma obowigzek
zapoznac sie z zapisami niniejszego Regulaminu, ktéry dostepny jest na stronie Projektu, fanpage’v
Projektu oraz w Biurze Projektu. Ztozenie dokumentdw rekrutacyjnych do Projektu jest rGwnoznaczne
z akceptacjqg niniejszego regulaminu.

12. Dokumenty ztozone w procesie rekrutacii nie podlegajg zwrotowi.

§6

Prawa i obowiqzki Uczestnika/czki Projektu

1. Uczestnik/czka Projektu ma prawo do:
1) uczestnictwa w nieodptatnych formach wsparcia realizowanego w ramach Projektu,
2) nieobecnosci w wymiarze 20% wybranych w ramach Projektu zajed,
3) otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu szkoleh w ramach Projektu.
2. Uczestnik/czka zobowiqgzuje sie do:
1) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w oferowanych formach wsparcia
(konsultacje z doradcq zawodowym, szkolenia),
2) przystgpienia do zaliczenia szkoleh w formie egzaminu, testu lub rozmowy oceniagjgcej (forma
zaliczenia zostanie okreslona przez prowadzgcego zajecia),

3) wiziecia udziatu w diagnozie kompetencji i badaniu rél zespotowych,
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4)

5)

6)
7)

8)

9)

Nr POWR.03.01.00-00-B056/17

przekazywania danych niezbednych do wypetniania obowigzkéw w zakresie monitoringu
i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,
potwierdzania kazdorazowo obecnosci na konsultacjach i szkoleniach przez ztozenie
odrecznego podpisu na liscie obecnosci oraz w karcie ustug doradczych,

udziatu w badaniach w ramach monitoringu Uczestnikéw/czek Projektu,

informowania o zmianie danych osobowych oraz niezbednych danych kontaktowych
w ciggu 7 dni od ich powstania,

udzielenia informacji o swoim statusie na rynku pracy oraz na temat dalszego ksztatcenia
w ciggu 4 tygodni od zakohczenia udziatu w Projekcie oraz 12 miesiecy od zakohczenia
ksztatcenia,

zZapoznanid sie z niniejszym regulaminem i przestrzegania jego postanowien.

§7

Prawa i obowiqgzki Beneficjenta

1. Beneficjent zastrzega sobie prawo do:

1)

2)
3)

gromadzenia i publikowania danych o uczestnikach/czkach  Projektu  zgodnie
z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 art. 6, ust. 1, lit. ¢ oraz art. 9,
ust. 2, lit. g.,

zmiany termindw zaje¢ z waznych przyczyn,

monitorowania postepu uczestnikdw biorgcych udziat w Projekcie oraz przeprowadzenia

ewaluaciji projektu.

2. Beneficjent zobligowany jest do:

1)
2)
3)

4)

5)

zapewnienia kadry merytorycznej posiadajgcej kwalifikacje w dziedzinie prowadzenia zajeé,
zabezpieczenia zaplecza technicznego i lokalowego,

respektowania w procesie rekrutacji zasady réwnosci szans, w tym réwnosci szans kobiet
i mezczyzn,

informowania z 3-dniowym wyprzedzeniem o zmianach terminéw szkolen za pomocg strony
Projektu, fanpage’'a Projektu oraz wiadomosci email do uczestnikdw,

wydania zaswiadczeh potwierdzajgcych udziat w  formach wsparcia realizowanych

w ramach Projektu.
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§8

Zasady rezygnacji z udziatu w Projekcie

1. Uczestnik/czka ma prawo do rezygnacji z udziatu w Projekcie bez ponoszenia odpowiedzialnosci
finansowej wytgcznie w przypadku, gdy jest ona usprawiedliwiona waznymi powodami osobistymi
niezawinionymi  przez  Uczestnika/czke.  Uczestnik/czka  moze  zostaé  poproszony/a
o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych zaistnienie usprawiedliwiajgcych okolicznosci.

2. W przypadku rezygnaciji z udziatu w Projekcie Uczestnik/czka zobowigzany/a jest do ztozenia
pisemnego o$wiadczenia o wycofaniu sie z udziatu w projekcie wraz z podaniem powoddéw.

3. Uczestnik/czka moze zostaé pozbawiony mozliwosci kontynuowania udziotu w  Projekcie
w przypadku:

1) naruszenia postanowieh niniejszego Regulaminu,

2) naruszenia umowy przystgpienia do Projektu,

3) naruszenia zasad wspdtzycia spotecznego, w szczegdlnosci poprzez podanie nieprawdziwych
danych, razgce naruszenie porzgdku organizacyjnego w frakcie trwania Projektu.

4. Nieuzasadniona rezygnacja z uczestnictwa w Projekcie lub pozbawienie mozliwosci kontynuowania
uczestnictwa w Projekcie z winy Uczestnika/czki bedzie wigzato sie z zerwaniem Umowy uczestnictwa
w Projekcie z winy Uczestnika/czki Projektu i mozliwoscig wystgpienia przez Realizatora Projektu o

zwrot poniesionych dotychczas na Uczestnika/-czke kosztow Jego/Jej udziatu w Projekcie.

§9

Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin rekrutacji i udziatu w Projekcie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia
i obowigzuje do kohca redlizacii Projektu, 1j. do dnia 31 maja 2021 .

2. Niniejszy Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany wytycznych Ilub dokumentéw
programowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, jak réwniez w innych
uzasadnionych przypadkach.

3. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagajg formy pisemnej i podania do publicznej
wiadomosci poprzez umieszczenie go w Biurze Projektu oraz na fanpage'u Projektu.

4. W sprawach nieobjetych Regulaminem i umowq przystgpienia do Projektu wszelkie decyzje
podejmuje Beneficjent lub upowazniony przez niego kierownik projektu, z uwzglednieniem

obowigzujgcych zasad Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj oraz Kodeksu Cywilnego.
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5. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Uczestnikbw/czek w przypadku wstrzymania

finansowania Projektu przez Instytucje Posredniczgcg, w tym réwniez spowodowanego brakiem

srodkdw na realizacje Projektu.

6. Integralng czescig Regulaminu sg nastepujgce zatgcezniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Zatgcznik nr 1: Formularz zgtoszenia udziatu w Projekcie,

Zatgcznik nr 2: Deklaracja uczestnictwa w Projekcie,

Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie Uczestnika Projektu,

Zatgcznik nr 4: Oswiadczenie dotyczgce zgody na upublicznianie wizerunku,
Zatgcznik nr 5: Informacja o uczestniku Projektu,

Zatgcznik nr é: Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze CST

Zatgcznik nr 7: Umowa.
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